UNYE FEN LiSESIi KAMU HiZMET STANDARTLARI

1- Ogrenci Kayit Kabul - Nakil - Pansiyon
Kayit-Kabul Islemleri

a. Ogrenci Kayit Kabul isleri

1.Nufus Cuizdan Fotokopisi
2.Sinav Sonug Belgesi
Bakanlikga yapilmaktadir.

30 Dakika

b. Nakil Gelen Ogrenci Islemleri

1. E-Okul sisteminden nakil
islemlerinin tamamlanmasi

Ortadgretim Kurumlarn Yénetmeligi'nde
Belirtilen Zamanlarda. 10 dk.

c. Nakil Giden Ogrenci Islemleri

1. Veli dilekgesi
2. E-Okul sisteminden nakil
islemenin gergeklestiriimesi

Ortadgretim Kurumlan Yonetmeligi'nde
Belirtilen Zamanlarda. 15 dk.

d. Pansiyon Islemleri Kayit Kabul- Evrak

1. Veli Dilekgesi

2 o6grenme

e. Burs-Bursluluk islemleri 2. Bakanlikca ilan Edilen Evraklar 30 Dakika
2. Ogrenci Devam-Devamsizlik ISlemleri
a. Devamsizlik bilgilerini E-Okul sisteminden S6zlii Muracaat 5 Dakika

b. Veliye Devamsizlik Mektubu Génderme

Ydnetmelikte belirlenen araliklarla

5-10-15 ve 20. Is Guni veli adresine

iadeli taahhatlu gonderilir.
c. Hastalik, Rapor ve Izin Islemleri Hastalik Raporu ) 5 Dakika
Izin Belgesi ( Dilekge-Ogrenci
velisi tarafindan teslim edilecek)
d. Ogrenci Sevk islemleri SézIii Miracaat 10 Dakika
Belge Verme Iglemleri T ,
a. Ogrenci Belgesi So6zli Miracaat 5 Dakika
3. [ b. Derse Kabul Kagidi So6zli Muracaat 5 Dakika

c. Geg Kagidi

So6zli Miracaat

ilk Dersin ik 20 Dakikasi

d. Izin Kagidi

So6zli Miracaat

5 Dakika

e. Karne, Odiil Belgeleri

So6zli Miracaat

3 i§ Gini (Karne Toérenini takip eden 10
is Is GUnl disinda bu belgeler
dizenlenmez.

Durum Belgeleri

f) Ogrenci Kimlik-Paso Belgeleri Yazil Miracaat 15 Is Giini
g)Hazirlik Okuduguna Dair Belge Dilekge 11s Ginu
4. Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri Fen Liselerinde

Diploma Verilmesi . )

a. Tasdikname-Kayip Belgesi Islemleri-Ogrenim Dilekge veya vekaletname 30 Dakika

b. Diploma

1- S6zIG basvuru-vekaletname

2- Diplomanin iadeli taahhatli
gonderilmesinin istenmesi halinde
dilekge

Mezuniyet Tarihinden itibaren 20 is Ginii
sonra 30 Dakika

c. Gegici Mezuniyet Belgesi

Dilekge

30 Dakika

5 OSYM Adina Bagvuru Hizmetlerinin Alinmasi

1. Basvuru Formu

1 Saat

4 Destekleme ve Yetistirme Hazirlik Kursu
Acilmasi

Bakanlikg¢a ilan edilen takvime
gore

E-Kurs Modilii Gizerinden veli tarafindan
yapilacak

5 | Segmeli Ders iglemleri

1. Veli Dilekgesi

Ortadgretim Kurumlari Yonetmeliginde
belirtilen zamanda

Maag Bordosu

6 | Odiil ve Disiplin Kurulu Kararina itirazlarin 1. Sikayette bulunan kiginin yazil 71S GUNU
Bir Ust Kurula Génderilmesi dilekgesi
7 | Personel izin- Sevk islemleri SézIii Miracaat 1. Yillik izin; Yénergesinde belirtilen
Dilekge zamanlarda )
2.Mazeret lIzinleri 1 Is Giina
8 Personel Hizmet Cetveli, Gorev Yeri Belgesi, Dilekge 60 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da

ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

KAMU HiZMETLERIi STANDARTLARI TABLOSU

ilk Miiracaat Yeri: Unye Fen Lisesi Midiirliigu

ikinci Miracaat Yeri: Unye ilce Milli Egitim Midirlagi

Unye/ORDU

isim Semra GERCEKER isim Ozgiir TOKGOZ
Unvan Okul Mudiru Unvan lice Milli Egitim Madura
Adres Golevi Mah. Sinan Dede 2.Sk. No:21/ Adres Cumhuriyet Meydani Hikimet Konagi Kat

:4 Unye/ORDU

Telefon - Faks 0(454) 323 59 67

Telefon -Faks

0(454) 323 11 26 - 0(452) 323 58 25

E-Posta 757968@meb.k12.tr

E-Posta

Unye52@meb.gov.tr
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